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Este documento es una guía sobre 
los primeros trámites administrativos 

para ingresar al programa.

Documento 
para el nuevo estudiante

•	 Postulación, aceptación, pagaré, matrícula
•	 Inscripción de módulos
•	 Ingreso al correo institucional
•	 Ingreso a Educandus postgrado



Es muy importante revisar constantemente el 
correo registrado en la postulación, incluida la 
bandeja de correos no deseados.

1.	 Postulación
Al finalizar la postulación, recibirás un correo 
de notificación como el siguiente:

Si hubo documentación que no pudiste 
subir a la plataforma de postulación, de-
bes enviarla al correo mim@utalca.cl

En los próximos días, recibirás un correo 
para coordinar la entrevista con el Comi-
té Académico.

Adicionalmente, recibirás un correo de 
la Dirección del programa para acordar 
la modalidad de pago del arancel y de la 
matrícula. Eventualmente, se solicitarán 
los documentos que estén todavía pen-
dientes.

POSTULACIÓN, ACEPTACIÓN, 
PAGARÉ, MATRÍCULA.

2.	 Aceptación
El Comité Académico evaluará tus antecedentes y en-
trevista. Según los méritos de tu candidatura, recibirás 
un correo de aceptación o rechazo:



3.	 Pagaré
Una vez finalizada la etapa anterior, recibirás un
correo con las indicaciones para descargar el pagaré:

Después de pinchar en “bajar pagaré”, in-
gresa tu rut sin puntos, más guión y dígito 
verificador.
Presiona el botón “descargar pagaré”:

Luego, ingresa la clave que corresponde a los 4 
primeros dígitos de tu rut.

POSTULACIÓN, ACEPTACIÓN, PAGARÉ, MATRÍCULA.



A continuación, podrá descargar el documento, impri-
mirlo, completar la información, firmar el “pagaré” y 
“poder especial” ante notario.

Una vez firmado los documentos ante notario, envía 
una copia digital al correo mim@utalca.cl . Los docu-
mentos originales entrégalos directamente o envíalos 
por correo postal a la siguiente dirección:

Nombre del director del programa
Camino Los Niches km 1
Facultad de Ingeniería – Universidad de Talca
Curicó

Notifica el número de seguimiento al correo 
mim@utalca.cl (especialmente si envías por Co-
rreos de Chile)

Si vives en Talca, puedes entregar la documen-
tación en Casa Central para que sea remitida a 
Curicó por valija interna.

POSTULACIÓN, ACEPTACIÓN, PAGARÉ, MATRÍCULA.



4.	 Matrícula
Cuando el pagaré sea recibido por la Dirección del 
programa, te llegará un correo con la información 
para formalizar la matrícula.

Para matricularte, debes ingresar a la Intranet de 
la Universidad de Talca. Si no eres exalumno, debes 
activar tu cuenta al correo mesadeayuda@utalca.cl 

Tienes la opción de cancelar la matrícula personal-
mente en cajas del Banco Santander, Banco BCI o 
cajas Servipag o en línea a través de Webpay con 
tarjeta de débito o crédito. Para cualquiera de las 
opciones de pago, debes seguir los siguientes pa-
sos: 

Ingresa a www.utalca.cl y selecciona el recuadro 
“utalinos”.

POSTULACIÓN, ACEPTACIÓN, PAGARÉ, MATRÍCULA.



Selecciona el medio de pago: vía online a través de 
Webpay (tarjetas de crédito o débito), o por cupones 
de pago en cajas presenciales en: Universidad de 
Talca, Banco Santander, BCI o Servipag. La página 
te pedirá registrar un correo para recibir el compro-
bante de pago Webpay o el cupón a pagar.

Para corroborar que el pago se efectuó correcta-
mente, recarga la sección “Deudas por Pagar” y ve-
rifica que no figure la cuota recién cancelada. Si la 
deuda se mantiene, comunica tu situación al correo 
portaldepagos@utalca.cl adjuntando el comproban-
te de la transacción.

Si cancelas con cupón por caja es importante guar-
dar el comprobante. Si la deuda no se descuenta 
después de los dos días hábiles siguientes, comu-
nica tu situación al correo portaldepagos@utalca.cl 
adjuntando el comprobante de la transacción.

En la sección estudiantes, ingresa a Intranet con tu 
usuario y clave

Accede al “Portal de Pagos” en el ícono que se indica

En el “Portal de Pagos” pincha en el botón “Deudas por Pagar”

En “Deudas por Pagar” seleccione la(s) cuota(s) a pagar; cam-
biará el “Total a Pagar” y se habilitará un recuadro “Pagar”

POSTULACIÓN, ACEPTACIÓN, PAGARÉ, MATRÍCULA.



Para iniciar
Ingresa a www.utalca.cl y selecciona el recuadro 
“utalinos”:

Selecciona el ícono SGC Postgrado:

En la sección estudiantes, ingresa a 
Intranet con tu usuario y clave: 

INSCRIPCIÓN DE MÓDULOS



Selecciona “Inscripción Cursos” en el menú izquierdo de 
la siguiente ventana emergente:

Se desplegará la siguiente información. Pincha el botón 
“Iniciar Inscripción de Cursos”:

Pincha “Inscripción de Cursos” en la nueva 
ventana emergente (si no se despliega, 
revisa las autorizaciones del navegador):

Se desplegará una nueva ventana donde seleccionas 
los módulos a inscribir, según los siguientes colores:

INSCRIPCIÓN DE MÓDULOS

Azul: Curso correctamente inscrito

Amarillo: Curso que puedes inscribir

Gris: Curso no habilitado o no cumple los requisitos para inscribir.



Al seleccionar un módulo, escoges la sección de 
interés, siempre y cuando existan vacantes. Pincha 
“Guardar”:

Si todo salió bien, el curso pasará de color ama-
rillo a azul. Repites el mismo procedimiento para 
los otros cursos que desees inscribir, respetando la 
cantidad de créditos disponibles por semestre.

INSCRIPCIÓN DE MÓDULOS

Para revisar si se realizó correctamente el proce-
dimiento, puedes pinchar el botón “Ver Horario” o 
puedes ingresar nuevamente al SGC Postgrado y 
pinchar “Cursos Inscritos Periodo” en el menú iz-
quierdo.



INGRESO AL
CORREO INSTITUCIONAL.

Al correo que ingresaste en tu postulación, recibirás una 
notificación con el usuario y clave de tu cuenta institu-
cional. A partir de ese momento, la comunicación oficial 
se realizará a través de tu correo institucional.

Ingresa a https://mail.utalca.cl con el correo 
y la clave que te enviaron:

Por seguridad, debes 
cambiar la clave en tu 
primer acceso. Ingresa 
al ícono configuración y 
selecciona “Opciones”.

Selecciona “cuenta” en 
el menú izquierdo y luego 
“Cambiar la contraseña” al 
lado derecho. Ingresa tu nueva 
contraseña.

Listo! ya está todo perfecto para utilizar tu nuevo correo. 



Ingresa a www.utalca.cl y
selecciona el recuadro
“utalinos”:

En la sección estudiantes, 
pincha en “Postgrado” en 
el menú de la derecha:

Ingresa a Intranet con tu 
usuario (rut sin dígito veri-
ficador) y clave del correo 
institucional.

Una vez que ingreses a Educandus Postgrado, tendrás una 

cuenta de Educandus Pregrado con el mismo usuario y clave.

INGRESO A EDUCANDUS. 
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